Metodologie programe de
formare si perfectionare
profesionala




A

Metodologia aplicata in procesul
de desfasurare a programelor de
formare si perfectionare profesionala si
In procesul de examinare la nivelul AAF

Asociatia Administratorilor de Fonduri - AAF © - Toate drepturile rezervate
ultima actualizare: iulie 2021



L. Dispozitii generale

Prezenta metodologie reglementeaza cadrul procedural in care sunt organizate si se
desfasoara programele de formare/pregaitire si perfectionare profesionala de catre
Asociatia Administratorilor de fonduri — AAF (denumita in continuare A.A.F.) in
calitate de organism de formare profesionala atestat de Autoritatea de Supraveghere
Financiara din Romaéania (denumita in continuare A.S.F.) prin Atestatul nr.
2097/31.08.2004.

Metodologia este intocmita astfel incat sa raspunda cerintelor Regulamentului
A.S.F. nr. 28/2020 privind formarea, pregatirea si perfectionarea profesionala pe piata
de capital (numit in continuare Regulamentul A.S.F. 28/2020), cu luarea in
considerare a prevederilor Regulamentului A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018 privind
prestarea de servicii si activitati de investitii iIn numele societatilor de servicii de
investitii financiare si al institutiilor de credit, cu modificarile si completarile
ulterioare.

II. Definitii

Termenii definiti mai jos au semnificatia indicatd pentru fiecare in parte, in
concordanta cu prevederile Regulamentului A.S.F. 28/2020, astfel:

a) atestat profesional — document emis de A.S.F., prin care se certifica formarea
profesionala initiald efectuatd de o persoana fizic;

b) certificat de absolvire — certificat eliberat de A.A.F., prin care se atesta participarea
la un program de formare profesionald initiala si promovarea examenului aferent
acestuia;

c) certificat de participare — certificat eliberat de A.A.F., prin care se atesta
participarea la un program de pregatire si perfectionare profesionala continug;

d) competenta profesionala — capacitatea unei persoane fizice de a aplica cunostintele
teoretice, deprinderile practice si aptitudinile sale in cadrul activitatii desfasurate
pe piata de capital;

e) cursant — persoana fizicd inscrisd la un program de formare/pregatire si
perfectionare profesionala organizat de A.A.F.;

f) date cu caracter personal — astfel cum sunt definite la art. 4 pct. 1 al
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
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aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

g) lector — persoana fizica ce sustine programe de formare/pregatire si perfectionare
profesionala organizate de A.A.F.;

h) OFP - entitate care este atestatd de A.S.F. pentru a organiza programe de
formare/pregatire si perfectionare profesionala;

i) platforma de formare online — aplicatie tehnica (infrastructura tehnica, hardware
si software, dispozitive mobile) prin intermediul careia A.A.F. permite cursantilor
parcurgerea Si/sau sustinerea unui program/examen de formare/pregitire si
perfectionare profesionala la distanta, fara prezenta fizica;

j) program de formare profesionald initiala — prima formare teoretica si practica
realizata prin intermediul unui OFP in vederea dobandirii unui ansamblu de
competente profesionale ce permite persoanei fizice sa desfasoare una sau mai
multe activitati pe piata de capital;

k) program de pregatire si perfectionare profesionala continua — dezvoltarea
cunostintelor, a aptitudinilor si a competentelor profesionale deja dobandite de
persoanele care desfasoara una sau mai multe activitati pe piata de capital, in
vederea obtinerii de noi competente, participarea la activitati de pregaitire si
perfectionare profesionald;

1) program de formare/pregdtire si perfectionare profesionald — program de
formare profesionala initiala si program de pregitire si perfectionare profesionala
continua;

III. Tipologia programelor de formare/pregatire si perfectionare
profesionala organizate de AA.F.

In conformitate cu prevederile Regulamentului A.S.F. 28/2020, A.A.F. poate
organiza urmatoarele programe de formare/pregatire si perfectionare profesionala,
pentru persoane fizice eligibile:

a) ofiter de conformitate/persoana care indeplineste functia de conformitate (cod
intern: OFC);

b) persoana care indeplineste functia de administrare a riscului (cod intern: RM);

c¢) consultant de investitii persoana fizica (cod intern: CIPF);

d) persoana care ofera informatii privind instrumentele financiare, serviciile de
investitii sau servicii auxiliare, in conformitate cu prevederile art. 87 alin. (1) din Legea
nr. 126/2018 (cod intern: PFOI);

e) conducerea superioara din cadrul entitdtilor autorizate, reglementate si
supravegheate de A.S.F. care isi desfdsoara activitatea pe piata de capital (cod intern:
CSUP).



AA

A.AF. poate organiza programe de formare/pregatire profesionald si pentru alte
categorii de persoane fizice, in afara celor mentionate mai sus, care desfisoara sau
doresc sa desfasoare activitati specifice domeniului pietei de capital si pentru care nu
este necesara autorizarea de catre A.S.F. conform reglementarilor in vigoare la
momentul organizarii lor.

IV. Cerinte generale privind organizarea programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionala

Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala organizate de A.A.F.
se desfasoara prin parcurgerea unor cursuri si cuprind atat pregitirea teoretica, cat si
practica. Acestea se pot desfasura fie in sali de curs, fie la distanta (fara prezenta fizica).

Persoanele fizice (eligibile) se pot inscrie la un program de formare/pregatire si
perfectionare profesionala organizat de A.A.F. daca indeplinesc urmatoarele conditii:

a) sa fie in varsta de cel putin 18 ani si sa aiba capacitate de exercitiu deplina;

b) sa aiba studii medii/superioare finalizate cu diploma de bacalaureat/licenta sau
echivalent(d), cu traducere legalizata in limba romana, daca este cazul.

Fiecare persoana fizica eligibila care doreste sa participe la un program de
formare/pregatire si perfectionare profesionald organizat de A.A.F. trebuie sa furnizeze
la inscriere cel putin urmatoarele informatii si/sau documente:

a) numele si prenumele, cetdtenia, data si locul nasterii;

b) adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail;

¢) actul de identitate (B.I./C.I./pasaport, dupa caz), in copie;

d) confirmare vizand informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

e) dovada achitarii taxelor pentru participarea la programul de formare/pregatire si
perfectionare profesionald/examen;

f) entitatea unde isi desfasoara activitatea si functia detinuta de cursant in prezent,
daca este cazul;

g) data promovirii examenului aferent programului de formare profesionala
initiala, daca nu a fost organizat de A.A.F.

h) o copie a diplomei de bacalaureat/licenta sau echivalent(da), cu traducere
legalizata in limba romana, daca este cazul.

Salile unde se desfisoara programele de formare/pregatire si perfectionare
profesionald sunt dotate tehnic corespunzator, in functie de specificul programului de
formare/ pregatire si perfectionare profesionala. Cursantii vor primi curricula
programului si vor fi informati asupra obligatiilor pe care le au in calitatea lor de
cursanti.

Lectorii implicati in derularea programele A.A.F. de formare/pregatire si
perfectionare profesionald sunt absolventi de studii superioare finalizate cu diploma de
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licenta sau echivalenta, cadre didactice universitare sau specialisti pe piata de capital,
cu experienta profesionala de cel putin 5 ani in domeniul economic/juridic/financiar-
bancar (cu certificare nationala sau internationala).

In situatia in care un lector isi intrerupe temporar/definitiv activitatea, A.A.F.
asigura continuitatea deruldrii programelor de formare/pregatire si perfectionare
profesionala prin inlocuirea acestuia in timp util cu un alt lector.

In urma desfisuririi unui program de formare/pregitire si perfectionare
profesionala, A.A.F. elibereaza, dupa caz:

a) un certificat de absolvire, in cazul programelor de formare profesionala initiala;

b) un certificat de participare, in cazul programelor de pregatire si perfectionare
profesionald continua.

V.  Cerinte specifice privind organizarea online a programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionala

In cazul organizirii de programe de formare/pregitire si perfectionare profesionala
la distantd, in sistem online, fara prezenta fizica, A.A.F. asigurda suportul tehnic
persoanelor fizice eligibile care doresc inscrierea la aceste programe.

Prin intermediul platformei de formare online se comunica, dupa caz, cursantilor
intrebarile de examen si se genereaza rapoarte cu raspunsurile acestora, pe baza ciarora
lectorii desemnati de A.A.F. valideaza rezultatele examinarii, prin raportare la grila cu
raspunsuri corecte. Rezultatele examindrii vor fi transmise cursantilor dupa validare,
online, in timp real.

A.AF. publica pe pagina de web proprie, informatii privind modul de desfasurare a
acestor programe.

Pentru suport privind conectarea la platforma online si alte aspecte specifice
organizarii in sistem online, cursantii ne pot contacta la numarul de telefon 021 312 97
43 sau la adresa de e-mail: office@aaf.ro .

VI. Conditii specifice organizarii programelor de formare
profesionala initiala

Durata unui program de de formare profesionala initiald se raporteaza la
complexitatea si specificul acestuia, scop in care se aloca un numar minim de cel putin
30 de ore, cu exceptia programului destinat persoanelor care ofera informatii privind
instrumentele financiare, serviciile de investitii sau servicii auxiliare (cod intern:
PFOI), pentru care se aloca minim 15 ore.

Programele de formare profesionalad initiald se finalizeaza prin sustinerea unor
examene.

Examenul in cazul programului de formare profesionala initiald cu prezenta fizicd in
salile de curs sau la distanta, in sistem online, se sustine doar de catre cursantii care au
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finalizat acest program, in termen de cel mult 30 de zile lucratoare de la finalizarea
programului parcurs.

Pentru fiecare examen se elaboreaza cate 3 variante de subiecte din care se va alege,
prin tragere la sorti, numarul subiectului ce va fi utilizat pentru examinare. Testele grila
vor contine minimum 50 de intrebari, cu un raspuns corect din trei variante posibile de
raspuns, dintre care 50% cu caracter teoretic si 50% cu caracter practic.

Examinarea competentelor dobandite de cursantii programelor de formare
profesionala initiala este realizata de catre lectori desemnati de A.A.F. care nu au fost
implicati in mod direct in activitatea de predare a acestor programe.

In termen de 15 zile de la data la care s-a desfiasurat examinarea, cursantii care nu
s-au prezentat la examen au dreptul si sustind, o singura datd examenul, cu aceeasi
tematica, fara plata unei taxe suplimentare, in baza unei cereri motivate, adresate
AAF.

Cursantii declarati respinsi la examen au dreptul la reexaminare, fard plata unei
taxe suplimentare, in baza unei cereri adresate A.A.F. in termen de 15 zile de la data la
care s-a desfasurat examinarea la care au participat.

Cursantii declaratii respinsi si la reexaminare vor repeta programul de formare
profesionala, solicitand inscrierea pentru participare la program cu o alta serie, in
vederea unei alte examinari.

VII. Conditii specifice organizarii programelor de formare
profesionala continua

Durata unui program de de formare profesionald continua se raporteaza la
complexitatea si specificul acestuia, scop in care se aloca un numar minim de cel putin
15 ore.

Pentru anumite categorii de persoane, cum ar fi: persoanele care au avut contractul
de munca suspendat si isi reaiau activitatea in semestrul al II-lea al anului, persoanele
care detin functii in conducerea superioara in cadrul entitatilor autorizate,
reglementate si supravegheate de A.S.F. precum si persoanele care se incadreaza in
prevederile art. 34 si 35 ale Regulamentului ASF nr. 28/2020, durata minima a
programul de pregétire si perfectionare profesionald continua poate fi redusa la 10 ore.

VIII. Reguli privind examinarea

In functie de curricula programului de formare profesionali initiald, de modalitatea
de desfasurare - cu prezenta fizica (sali de curs) sau la distanta (in sistem online) -
A.AF. stabileste modul de desfasurare a examenului, respectand urmatoarele principii:
a) sa asigure o cuprindere echilibrata a materiei studiate;
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b) sa aiba un grad de complexitate corespunzator continutului tematicii si bibliografiei,
iar timpul necesar pentru rezolvarea subiectelor sa nu depaseasca timpul alocat
desfasurarii examenului;

c) sa se evite repetarea integrala a subiectelor de examinare, anterioare;

d) nicio intrebare din testul-grila nu trebuie sa fi fost utilizata ca exemplu in cadrul
programului de formare profesionala initiala.

Inscriere la sesiunea de examinare

Inscrierea la un examen organizat de A.A.F. se face:

a) din oficiu pentru cei care au participat si finalizat respectivul program de
pregatire profesionala;

b) la cerere, pentru persoanele fizice care au fost respinse sau au absentat de la
examenul corespunzator programului urmat si care doresc sa sustina examenul.

Inscrierea la examen se poate realiza online atat pentru persoanele fizice care au
urmat un program de formare profesionala initiala la distanta, in sistem online, precum
si pentru persoanele fizice care au urmat un program de formare profesionala initiala
cu prezenta fizica in silile de curs.

Orice modificare a locului, datei si/sau a orei de sustinere a examenului este
comunicata cursantilor cu cel putin 24 de ore inainte de data examenului, cat si pe site-
ul A.ALF.

Pentru inscrierea individuala (la cerere), candidatul completeaza si trimite
formularul de inscriere care contine cel putin urmatoarele elemente: nume, prenume,
CNP, adresa de e-mail, entitatea la care este angajat daca aceasta face parte dintre cele
reglementate si supravegheate de ASF sau BNR.

A.AF. transmite candidatului cu cel putin 2 zile lucriatoare inainte de data
planificatd a examenului, la adresa de e-mail mentionatd in cerere, o confirmare
privind inscrierea acestuia la sesiunea de examinare precum si orice alte detalii
organizatorice. Prin inscriere candidatul acceptd in mod explicit conditiile de
examinare si se angajeaza sa le respecte integral.

Plata taxei de examinare se poate efectua si prin ordin de plata, in baza facturii

proforme care se transmite pe e-mail, ulterior confirmarii finalizdrii procesului de
inscrierii.

Comisia de examinare

Examinarea competentelor dobandite de cursantii programelor de formare
profesionald initiala se face de catre lectori desemnati de A.A.F. care nu au fost
implicati in mod direct in activitatea de predare a acestor programe.

Comisia de examinare va fi desemnata prin Decizie a Presedintelui A.A.F. si va fi
alcatuita din 2 membri. Totodata, prin aceeasi decizie va fi desemnat si un membru
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supleant, acesta urmand sa il inlocuiascd pe membrul de drept din comisia de
examinare, in caz de indisponibilitate a acestuia.

Membrii Comisiei de examinare au sarcina de a asigura respectarea prezentei
Metodologii, actionand corect si echitabil in raport cu participantii la examene.

La sfarsitul fiecarui examen organizat, Comisia de examinare intocmeste un proces-
verbal semnat de toti membrii sii, la care se ataseaza lista participantilor la examen si
centralizatorul rezultatelor obtinute de acestia.

Examinarea la sala

Examinarea la sald se organizeaza conform planificarii sesiunilor de examinare
stabilitd de A.A.F., in locatii care corespund scopului, respectiv al derularii eficiente a
unei activititi de examinare. Inscrierile la o sesiune de examinare programati se pot
face cu pana la 5 zile lucratoare inainte de data programata a desfasurarii examenului.

Pe tot parcursul desfasurarii examenului sunt interzise:

- adresarea de intrebari referitoare la subiectele de examen, cu exceptia celor care
indica posibile erori materiale;

- comunicarea prin orice mijloace intre persoanele care sustin examenul sau cu alte
persoane;

- consultarea oricarui tip de material sau document indiferent de suportul acestuia.

Durata examenului este de maxim 3 ore. Participantii pot preda Comisiei de
examinare formularele tipizate de raspuns si testele grila de examen primite inainte de
ora limita stabilita pentru incheierea examenului, parasind sala de examen dupia
predare, cu exceptia ultimilor 3 participanti ramasi in sald, care vor ramane pana la
sfarsitul duratei previazute a examinarii, la finalul careia sunt obligati si predea
formularul-tip de raspuns si testul grila de examen.

Accesul in sala de examen se va face cu maximum o jumatate de ora inainte de ora
inceperii examenului. Candidatii vor avea asupra lor numai pix sau stilou cu cerneala
albastra sau neagra, calculator simplu si actul de identitate. Pe durata examinarii este
strict interzisa utilizarea telefoanelor mobile sau a altor mijloace de comunicare sau
alte dispozitive inteligente sub sanctiunea eliminarii din examen.

Participantii vor primi de la membrii Comisiei de examinare, inainte de inceperea
timpului de examen, un Formular de raspuns, pe care acestia vor completa
raspunsurile la intrebarile din Testul grila de examen, precum si coli de hartie pentru
ciorne. Pe Formularul de raspuns se marcheaza cu ,X” varianta de rapuns considerata
corecti. In cazul in care un participant revine asupra variantei de rispuns, se
completeaza un nou Formular de rdaspuns, fiecare participant putand solicita o singura
data inlocuirea acestui formular pe durata examenului (predand primul Formular de
raspuns, care va fi anulat).

La ora inceperii examenului, participantii vor primi de la membrii Comisiei de
examinare Testul grild de examen care a rezultat in urma tragerii la sorti.
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Participantilor la examinare le este interzis sa efectueze notari, sublinieri sau alte
insemne pe Testul grila de examen precum si copierea sau retinerea acestora.

Vor fi considerate corecte raspunsurile la care este marcata cu ,X” varianta corecta,
in timp ce raspunsurile care vor avea marcate mai multe variante de raspuns sau vor
prezenta stersaturi vor fi considerate gresite.

Anuntarea rezultatelor se va face in aceeasi zi, dupa finalizarea corectarii lucrarilor
(a raspunsurilor din Testul grila de examen).

Orice incalcare a regulilor privind examinarea va putea fi constatata de oricare

dintre membrii Comisiei de examinare si va fi sanctionata cu excluderea din examen a
participantului vinovat.

Examinarea in sistem online

Inainte de ziua examenului organizat online vor fi transmise participantilor, prin e-
mail, instructiunile privind desfasurarea examenului.

Platforma online asigurad accesul participantilor la intrebarile din Testul grila de
examen si genereaza rapoartele cu raspunsurile acestora, in baza carora lectorii A.A.F.
desemnati valideaza rezultatele examinarii, prin raportare la grila cu raspunsuri
corecte, stabilind astfel punctajul (nota) fiecarui participant.

Participantii vor primi link-ul de logare la platforma de webinar, prin e-mail, cu un
sfert de ora inainte de inceperea sesiunii.

Pana la inceperea efectivd a sesiunii, va fi verificatd prezenta participantilor si
confirmata logarea acestora la platforma online.

Comisia de examinare va printa raspunsurile participantilor la intrebarile din Testul
grild de examen, centralizate automat de platforma online, si le va corecta sau va valida
corectarea automata asigurata de platforma, dupa caz.

Lucrarile vor fi notate cu note de la 11a 10, conform grilei de notare, nota minima de
promovare a examenului fiind nota 7. In situatia in care se constati formuliri gresite in
Testul grila de examen, respectivele intrebari nu vor fi luate in calcul pentru stabilirea
notei.

Rezultatele examindrii vor fi comunicate participantilor in mod individual, online si
in timp real.

Reexaminarea si sustinerea examenului de catre cursantii care nu s-au prezentat la
examen

In termen de 15 zile de la data la care s-a desfisurat examinarea, cursantii care nu s-
au prezentat la examen au dreptul sa sustina, o singura datd, examenul cu aceeasi
tematica, fara plata unei taxe suplimentare, in baza unei cereri motivate, adresate AAF.
Cererea va fi transmisa prin e-mail, la office@aaf.ro sau va fi depusa in original la
sediul AAF.
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Persoanele care nu au sustinut sau nu au promovat examenul aferent programului
urmat pot sustine acest examen organizat pentru un curs similar, la un alt OFP. Pentru
a se inscrie la examenul organizat la un alt OFP, cursantul va adresa A.A.F. o cerere
pentru eliberarea adeverintei de participare la programul de formare profesionala
initiala. Cererea va fi transmisa prin e-mail, la office@aaf.ro sau va fi depusa in original
la sediul AAF.

Adeverinta de participare la formare profesionald initiald eliberatd de A.A.F. va
contine:

e tipul programului si denumirea acestuia;

e durata programului si perioada in care s-a desfasurat;

e numele, prenumele si CNP-ul cursantului;

e semnatura reprezentantului legal si stampila A.A.F.;

e data eliberarii adeverintei.

Adeverinta de participare la programul de formare profesionala initiala se poate
elibera si in sistem online, validatd prin semnatura electronica calificatd a
reprezentantului legal al A.A.F.

Cursantii care au participat la un program de formare profesionala initiala la un alt

OFP si care doresc sa sustina examenul pentru programul similar organizat de A.A.F.
vor transmite documentele de inscriere la programul respectiv precum si adeverinta de
participare la programul de formare profesionald initiala eliberata de OFP care l-a
organizat.

IX. Finalizarea programelor de formare/pregatire si perfectionare
profesionala

In urma absolvirii unui program de formare profesionali initiald cu cel putin nota 7
pe o scara de la 1 la 10 (echivalentul a minim 35 de raspunsuri corecte la un test grila
cu 50 de intrebari), persoanele fizice obtin certificatul de absolvire.

In termen de 30 de zile de la promovarea examenului, A.A.F. elibereazi cursantilor
indreptatiti certificatul de absolvire a programului de formare profesionala initiala.

Certificatul de absolvire va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:
a) tipul programului;

b) durata programului;

c¢) denumirea programului;

d) numele, prenumele absolventului, inclusiv CNP;

e) semnatura reprezentantului legal si stampila A.A.F.;

g) data obtinerii certificatului de absolvire.

Certificatul de absolvire se poate elibera si in sistem online, caz in care va fi validat
prin semnatura electronica calificata a reprezentantului legal al A.A.F..

In termen de 12 luni de la eliberarea certificatului de absolvire, cursantul care a
promovat examenul unui program de formare profesionala initiala pentru desfasurarea
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unei activitati pe piata de capital, transmite la A.S.F. o cerere de eliberare a
atestatului profesional in conformitate cu cerintele art. 24 din Regulamentul A.S.F.
28/2020. Fac exceptie de la obligatia obtinerii atestatului persoanele care presteaza
serviciul de consultanta de investitii in cadrul unei S.S.I.F. sau al unei institutii de
credit, si care ofera informatii clientilor in numele acestor entitati.

In cazul programelor de pregitire si perfectionare profesionali continui, la
terminarea programului, A.A.F. elibereaza cursantilor un certificat de participare
care va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

a) tipul programului;

b) durata programului;

c¢) numele, prenumele si CNP-ul participantului;

d) tematicile programului si numarul de ore alocate fiecarei teme;

e) semnatura reprezentantului legal si stampila A.A.F.;

f) data eliberarii certificatului de participare.

X.  Procedura privind solutionarea reclamatiilor si contestatiilor

Orice reclamatie privind desfisurarea programelor de formare/pregatire si
perfectionare profesionala va fi transmisa A.A.F. la adresa de e-mail: office@aaf.ro sau
prin fax la numarul 021 312 97 44, in termen de maxim 3 zile lucratoare de la
terminarea programului si va primi un numar de inregistrare la A.A.F., numar ce va fi
furnizat reclamantului si utilizat pentru referiri ulterioare.

Orice reclamatie sau contestatie privind desfisurarea examenelor pentru
programele de formare profesionala initiala va fi adresatd Comisiei de examinare, la e-
mail office@aaf.ro sau prin fax la numarul 021 312 97 44, in maxim 3 zile lucratoare de
la data comunicarii rezultatelor, si va primi un numar de inregistrare la A.A.F., numar
ce va fi furnizat reclamantului si utilizat pentru referiri ulterioare.

A.AF. va raspunde tuturor reclamatiilor sau contestatiilor in termen de maxim 5
zile lucratoare de la inregistrarea acestora, termen in care va remedia (daca este cazul)
total sau partial aspectele reclamate, furnizand totodata o explicatie cu privire la
deciziile luate.

XI. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale cursantilor

A.A'F. prelucreaza date cu caracter personal, colectate in vederea participdrii la
programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala pe care le organizeaza,
cu respectarea cerintelor Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si ale Legii nr. 190/2018, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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Pentru fiecare persoana fizica inscrisa la un program de formare/pregatire si
perfectionare profesionald organizat de A.A.F., pentru a respecta cerintele de
reglementare din Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020, se deschide un dosar care
cuprinde cel putin urmatoarele informatii si documente:

a) numele si prenumele persoanei fizice, cetatenia, data si locul nasterii;

b) informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

¢) adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail;

d) actul de identitate (B.I./C.I./pasaport, dupa caz), in copie;

e) perioada in care se desfisoara programul de formare/pregatire si
perfectionare profesionala;

f) tipul si codul programului pe care il urmeaza;

g) data la care se sustine examenul, precum si rezultatul obtinut in urma
examinarii, daca este cazul;

h) dovada achitarii taxelor pentru participarea la programul de
formare/pregatire si perfectionare profesionald/examen;

i) fisa de examinare a programului de formare/pregitire si perfectionare
profesionald, intocmita si datata de cursant, dupa participarea la program.

j) copia dupa certificatul de absolvire eliberat cursantului

Aceste dosare, mentionate mai sus, se pastreaza si se arhiveaza cu respectarea
termenelor impuse de legislatia specifica in materie.

Prelucrarea datelor cu caracter personal colectate de la cursanti este realizatda in
urmatoarele scopuri:
a) inscrierea la programele de formare/pregitire si perfectionare profesionala

si/sau la sesiunile de examinare aferente acestora, avand ca temei legal respectarea
obligatiilor impuse de Regulamentul A.S.F. nr. 28/2020:

e intocmirea dosarului de inscriere;

e inregistrarea datelor cursantilor in Registrul electronic al cursantilor;

e pastrarea testelor grila completate de cursanti, atat in format letric, cat si in

format electronic, dupa caz, pentru o perioada de cel putin 5 ani.

b) comunicarea eficienta cu participantii la programele organizate, avand ca
temei legal interesul legitim al A.A.F. de a derula programelor de formare/pregatire si
perfectionare la un standard inalt de calitate in beneficiul cursantilor;

c) raportarea datelor cursantilor inscrise in Registrul electronic catre A.S.F.,
avand ca temei legal obligatii legale impuse de Regulamentul ASF nr. 28/2020 privind
formarea, pregatirea si perfectionarea profesionala pe piata de capital.

XII. Obligatii de raportare catre A.S.F.
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Semestrial, pana la data de 31 iulie a anului in curs, si respectiv annual, pana la data
de 31 ianuarie a anului calendaristic urmator celui in care au fost organizate
programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala, A.A.F. depune la A.S.F.
o raportare privind situatia persoanelor care au participat la programele de
formare/pregatire si perfectionare profesionald, in forma prevazuta in anexa nr. 3 a
Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020.

XIII. Alte prevederi

A.A.F. respecta drepturile de autor conform Legii nr.8/1996 privind dreptul de
autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile ulterioare si impune aceeasi
conduita si persoanelor fizice care au calitatea de lectori.

Pentru a respecta cerinte ale Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020, A.A.F. asigura
inregistrarea cursantilor intr-un registru electronic securizat, care contine cel putin
urmatoarele informatii:

a) datele de identificare ale fiecarui cursant;

b) entitatea unde isi desfasoara activitatea si functia detinuta de cursant in prezent,
daca este cazul;

c) data promovarii examenului aferent programului de formare profesionala
initiala, respectiv data absolvirii programului de pregatire si perfectionare profesionala
continua, dupa caz;

d) datele de contact ale cursantului (e-mail, telefon).

Orice actualizare a prezentei Metodologii va fi comunicata A.S.F. si va fi publicata
pe site (www.aaf.ro).

KXKK*
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